holler | wildfellner

rechisanwalfe

Als Rechfsanwalfskanzlei mit Spezialisten fur jedes Rechisgebiel suchen
wir (b Sommer 2020) einen

LEHRLING w/m

Rechtskanzleiassistent/in (40 Stunden / Woche]

Aufgaben:

- Ausbildung zum / zur Rechiskanzleiassistent/in

- allgemeine adminisirative und organisatorische Agenden

- Postbearbeitung / administralive Terminverwaliung

- Klienfenbetreuung

- Aklenverwallung

- Vorbereitung von Briefen, Anfrogen, Schriftsafzen (nach Dikial)
- Schreiben nach Dikfar

Anforderungen:

- sehr gute Deutsch- und Rechischreibkenninisse
.- sehr gute EDV-Kennknisse

- freundliches Auftreten

- selbstandiges Arbeiten

- benosuigkeit / Verlasslichkeit / Kollegialifar

Wir bieten:

- sehr gute Berufsausbildung im Lehrberuf in einer angesehenen
Kanzlel, mit der Moglichkeil einer langfrisligen Anstellung

- moliviertes junges Team / sehr gutes Belriebsklima

- Neues, modernes Buro — miften in der Stadt

Entgelt:
Lehrlingsentschadigung EUR 540, brufto pro Monat im ersten Lehrjahr

lhre schriflliche Bewerbung senden Sie bilte an: office@holter-wildfellner.at
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